Zarzadzenie Nr'69/2012
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
z dnia 30 sierpnia 2012 .

w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej oraz wprowadzenia
Planu Akcji Kurierskiej i Planu Rozplakatowania Obwieszczen na
terenie Gminy i Miasta Zuromin

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (fj. Dz. U. z 2012 r. poz.
461) w zwigzku z § 10 oraz § 16 i §17 ust.1 pkt 2 rozporzadzenia Ministrow Spraw
Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia
5 lipca 2002 r. w sprawie frybu doreczania kart powotania i rozplakatowania
obwieszczen o stawieniu si¢ os6b do czynnej sluzby wojskowej (Dz. U. Nr 122,
poz.1049 z pézn. zm.) oraz Zarzadzania Nr 149 Wojewody Mazowieckiego z dnia
29 kwietnia 2011 roku zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia do
uzytku zatozen i schematu akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa mazowieckiego,
zarzgdza sie co nastepuje:

§1

Okre$la sie =zalozenia i schemat akcji kurierskiej oraz postepowanie
z obwieszczeniami w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie Gminy
I Miasta Zuromin.

§2

1. Akcja kurierska ma na celu zapewnienie doreczania adresatom kart powotania:

1) do odbycia ¢wiczen wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa, w celu sprawdzenia gotowosci mobilizacyjnej i bojowe] jednostek
wojskowych;

2) do czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

2. Rozplakatowanie obwieszczen na terenie Gminy i Miasta Zuromin ma na ceiu
poinformowanie zotnierzy rezerwy o powolaniu do czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§3

1. W celu wiasciwego funkcjonowania Akcji Kurierskiej opracowac plan Akcji
Kurierskiej Gminy i Miasta Zuromin, w ktérym nalezy okreslic:

1) rejony i trasy doreczen kart powotania przy wykorzystaniu mapy terenu, rejony

i trasy uzgodni¢ z Wojskowa Komendg Uzupetniert w Ciechanowie;

2) niezbedne sity i Srodki (zaplanowane w ramach $wiadczen osobistych

i rzeczowych);

3) zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akgciji, jej przebiegu i wynikach;

4) warianty dziatania w réznych porach roku i doby;

5) uktad pomieszczen (dla kierujgcego akcjg, kurierow - igcznikdw, kurierow -
wykonawcow, kurieréw, kierowcow) w siedzibie urzedu umozliwiajgcych
prowadzenie akcji kurierskiej.
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2. Ujete w planie zagadnienia w zakresie zapewnienia porzadku w czasie przebiegu
akdji kurierskiej oraz zabezpieczenia tras przejazdu kurieréw, uzgodni¢
z Komendantem Powiatowym Policji w Zurominie.

§4

Opracowany plan powinien skiadac sie z trzech czesci:

1. Czes$¢ | - dokumenty przeznaczone dla kierujgcego akcja;

1) spis dokumentéw akgji kurierskiej Urzedu Gminy i Miasta Zuromin (wykonany wg
wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia),

2) wykaz pracownikbw Urzedu Gminy i Miasta Zuromin wyznaczonych do
uruchomienia | kierowania akcia kurierska (zawieraigcy adresy oraz numery
telefondéw stuzbowych i prywatnych);

3) tabela czynnosci kierujgcego akcjg kurierskg (wykonana wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 3 do rozporzgdzenia)

4) wykaz kurierow - tgcznikow i kurierow - wykonawcow Urzedu Gminy i Miasta
Zuromin (wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 4 do rozporzadzenia);

5) wzér zawiadomienia o uruchomieniu akcji kurierskiej na terenie Gminy i Miasta
Zuromin;

6) wzér zestawienia przekazanych dokumentéw powotania (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgqcznik Nr S do rozporzadzenia);,

7) wzbr zawiadomienia o zakonczeniu doreczania kart powotania na terenie Gminy

i Miasta Zuromin;

8) wzor zawiadomienia o zakoriczeniu akcji kurierskiej na terenie Gminy i Miasta
Zuromin;

9) wzor wykazu aktualizacji kart powotania przekazanych na przechowanie Urzedowi
Gminy i Miasta Zuromin (wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do
rozporzadzenia),

10) wzér rozliczenia doreczenia kart powolania lub pakietéw kart powolania
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 14 do rozporzadzenia),

11) wzér meldunku z przebiegu | wynikow akcji kurierskiej uruchamianej na terenie
Gminy i Miasta Zuromin (wykonany wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 15 do
rozporzadzenia),

12) wzér rozliczenia kosztéw akcji kurierskiej (wykonany wg wzoru stanowigcego
zalgcznik Nr 16 do rozporzadzenia);

13) plan rozplakatowania obwieszczen na terenie Gminy i Miasta Zuromin;

14) mapa terenu Gminy i Miasta Zuromin (Plan Akcji Kurierskiej na terenie Gminy

i Miasta Zuromin), okreslajgca m.in. zasieg dziatania Gminy i Miasta Zuromin, rejony
i trasy bezposredniego doreczania kart powotania adresatom;

2. Czesc ll - dokumenty przeznaczone dla kurieréw - wykonawcow:

1) wykaz kurierow i ich zastepcow (wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 7
do rozporzadzenia),

2) wykaz posiadaczy Srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej
(wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 8 do rozporzadzenia),

3) wzér tabeli rozestania kurierow {(wykonany wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 9
do rozporzgdzenia),

4) spis ulic z oznaczonymi rejonami - trasami doreczen (wykonany wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 10 do rozporzgdzenia).

5) spis sotectw znajdujgcych sie na terenie Gminy i Miasta Zuromin (wykonany wg
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 12 do rozporzadzenia);



3. Czes¢ HI - dokumenty przeznaczone dla kurierow:

1) legitymacje kurierow Gminy i Miasta Zuromin (wykonane wg wzoru stanowigcego
zatgcznik Nr 13 do rozporzadzenia)

2) pokwitowanie adbioru dokumentéw powaotania;

3) wyciagi ze spisu sotectw;

4) oddzielne szkice map z danymi poszczegodinych rejondw i tras.

4. Do dokumentacji planu nalezy w szczegodinosci dotgczyc:

1) tabele sygnatowg (otrzymang z WKU w Ciechanowie);

2) komplety drukéw do wypelnienia w czasie akcji kurierskiej i po jej zakonczeniu;

3) wyposazenie kurieréw ( m.in.: torby, latarki, przybory do pisania, notesy, klgj itp.):
4) przepisy prawa regulujgce dorgczanie kart powotania w systemie akcji kurierskiej.
6. Plan akcji kurierskiej podiega aktualizacji do dnia 31 stycznia kazdego roku wg
stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego oraz w razie zmian majgcych istotny
wptyw na funkcjonowanie akcji kurierskiej. Kazda zmiana winna by¢ odnotowywana
w arkuszu aktualizacyjnym i przekazana do posiadaczy poszczegoinych
egzemplarzy.

§5

Plan Akcji Kurierskiej nalezy wykonaé w trzech egzemplarzach,
1) egz. Nr 1 - Urzad Gminy i Miasta w Zurominie;
2) egz. Nr 2 - Wojskowa Komenda Uzupetniert w Ciechanowie;
3) egz. Nr 3 - Starostwo Powiatowe w Zurominie;

§6

1. Akcjg Kurierskg kieruje Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin.

2. Uruchomienie Akcji Kurierskiej nastepuje na podstawie hasta otrzymanego od
Wojskowego Komendanta Uzupeiniern w Ciechanowie lub Starosty Zuromirfiskiego.

3. Hasto o zarzadzeniu uruchomienia Akcji Kurierskiej moze byé otrzymane za
pomocg {gcznosci przewodowej, radiowej albo na podstawie dokumentu
zawiadomienia przekazanego przez kuriera. Otrzymane haslo stanowigce podstawe
do uruchomienia Akgji Kurierskiej nalezy niezwiocznie potwierdzi¢ u nadawcy.

4. Do postugiwania si¢ tabelg sygnatowg i uruchomienia akcji kurierskiej
upowaznione sg nastepujace osoby:

1) Burmistrz Gminy i Miasta Zuromin;

2) Z-ca Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin;

3) Sekretarz Gminy i Miasta Zuromin;

4) Inspektor ds. OC, Zarzadzania Kryzysowego, BHP i Administracji Gospodarcze;.

§7

Do kierowania akcjg kurierskg w czasie mojej nieobecnosci upowazniam Z-cg
Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin, a w razie jego nieobecnosci Sekretarza Gminy
i Miasta w Zurominie.



§8

W celu przygotowania Urzedu Gminy i Miasta Zuromin do wiasciwego przebiegu
Akcji Kurierskiej organizowac, co najmniej raz na dwa lata szkolenie dla wszystkich
0s06b przewidzianych do udziatu w akgcji kurierskiej . Szkolenie dorazne osob

nowo zaangazowanych w akcje kurierskg nalezy przeprowadzaé¢ w terminie jednego
miesigca. Podczas szkolenia kurieréw, ktorych zadaniem jest bezposrednie
doreczanie kart powotania adresatom nalezy omawiaC praktyczne dziatanie
w roznych sytuacjach oraz zasady doreczania pism wynikajgce z przepiséw Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

§9

Na potrzeby akcji kurierskiej wydziela sie¢ pomieszczenia stuzbowe Urzedu Gminy
i Miasta ze srodkami {gcznosci.

§ 10

Sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z akcja kurierskg nalezy przekazywac
do Starostwa Powiatowego w Zurominie w terminie do 5 stycznia kazdego roku ,
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 17 do rozporzadzenia.

§11

1. Ustalam Plan Rozplakatowania Obwieszczen na terenie Gminy i Miasta

Zuromin obejmujacy:

1) liczbe obwieszczen przewidzianych do pierwszego rozplakatowania;

2) zapas interwencyjny do powtoérnego rozplakatowania;

3) najbardziej uczeszczane i widoczne miejsca do plakatowania;

4) sity i Srodki potrzebne do wykonania zadania.

2. Rozplakatowanie obwieszczeni realizowane jest niezwiocznie po otrzymaniu
sygnatu od Wojskowego Komendanta Uzupeiniern w Ciechanowie za pomoca hasta
z wykorzystaniem tabeli sygnatowej, telefonicznie lub na podstawie dokumentu
zawiadomienia, przekazanego bezposrednio przez kuriera.

§ 12

Inspektora ds. Obrony Cywiinej, Zarzgdzania Kryzysowego, BHP i Administracji
Gospodarczej zobowigzuje do opracowania planu akcji kurierskiej oraz planu
rozplakatowania obwieszczen w terminie do dnia 28 wrzesnia 2012 (nowelizacji
zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem), biezgcej aktualizacji oraz organizacji

i szkolenia osdéb realizujgcych przedsiewziecia akgji kurierskiej.

§13

Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. Obrony Cywilnej, Zarzadzania
Kryzysowego, BHP i Administracji Gospodarczej.



§14

Tracg moc dotychczasowe ustalenia Burmistrza Gminy i Miasta Zuromin
w sprawie realizacji zadan zwigzanych z rozwinigciem akcji kurierskiej na terenie
Gminy i Miasta Zuromin.

§15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. o
URMISTRZ
GMINY MMIASTA



