Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr  45/2005

Burmistrza Gminy i Miasta Żuromin

                                                        z dnia 26 kwietnia 2005r.

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy i Miasta 

                  Żuromin.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U.z 2001r., Nr 142, poz.1591 z późn. zm.)  zarządzam co następuje:

§ 1.

W regulaminie organizacyjnym Urzędu Gminy i Miasta Żuromin stanowiącym załącznik do Zarządzenia  Nr 42/I/2003 Burmistrza Gminy i Miasta Żuromin z dnia  24 kwietnia 2003 r. w sprawie nadania Urzędowi Gminy i Miasta Żuromin wprowadzam następujące zmiany:

1) § 3 ust. 2  otrzymuje brzmienie:

„2. W urzędzie tworzy się następujące stanowiska kierownicze oraz stanowiska równorzędne:

a) Kierownik Wydziału Finansowego;

b) Kierownik Wydziału Infrastruktury, Budownictwa, Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska

c) Kierownik Wydziału Geodezji, Gospodarki Nieruchomościami i Rolnictwa;

d) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego pełniący  funkcję Kierownika Wydziału Spraw Obywatelskich;

e) Kierownik Wydziału Oświaty, Kultury, Zdrowia ,  Sportu i Spraw Socjalnych;

f) Komendant Straży Miejskiej”.

2) W §7 skreśla się ust. 4 i 5 

3) § 10 w ust. 1otrzymuje brzmienie:

„ W Urzędzie tworzy się następujące komórki organizacyjne, którym nadaje się symbole do oznakowania spraw;

· Wydział Finansowy - Fn;

· Wydział Infrastruktury, Budownictwa , Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska  - IBGKiOŚ

· Wydział Geodezji, Gospodarki Nieruchomościami i Rolnictwa –GGNiR 

-     Wydział Spraw Obywatelskich – SO;

· Wydział Organizacyjny – Or;

· Wydział Oświaty, Kultury, Zdrowia, Sportu i Spraw Socjalnych – OKZSiSS;

· Urząd Stanu Cywilnego – USC

· Straż Miejska – SM;” 

4) W § 15 ust. 11 po literce „ j” dodaje się:

„

k) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzeń w zakresie wykonywania zadań obronnych;

l) opracowywanie planów i programów szkolenia obronnego, a także organizowanie szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej;

m) opracowywanie, uzgadnianie i przedkładanie do akceptacji planu operacyjnego funkcjonowania gminy i miasta, a także stosownych programów obronnych;

n) opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowań służby zdrowia  gminy na potrzeby obronne;

o) realizowanie przedsięwzięć związanych z przygotowaniem stanowiska  kierowania  Burmistrza  Gminy i Miasta zapewniającego realizacją zadań obronnych w wyższych stanach gotowości obronnej państwa;

p) opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy i Miasta na czas wojny oraz projektu zarządzenia Burmistrza Gminy i Miasta wprowadzającego ww.regulamin w życie;

q) opracowywanie i bieżące uaktualnianie dokumentów zapewniających sprawne wykonywanie zadań obronnych w wyższych stanach gotowości obronnej;

r)  opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Stałego Dyżuru;

s) analizowanie wniosków  wojskowych komendantów uzupełnień w sprawie świadczeń na rzecz obrony, a także prowadzenie postępowania wyjaśniającego i przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu osób lub rzeczy na potrzeby świadczeń na rzecz obrony;

t) opracowywanie rocznych planów świadczeń osobistych i doraźnych świadczeń rzeczowych oraz planu świadczeń osobistych i etatowych /doraźnych/ świadczeń rzeczowych przewidzianych do wykonania w  razie ogłoszenia mobilizacji i wojny, a także innych niezbędnych w tym zakresie dokumentów;

u) prowadzenie spraw związanych z reklamowaniem żołnierzy rezerwy od obowiązku pełnienia czynnej służby wojskowej w czasie ogłoszenia mobilizacji i wojny;

v) opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsięwzięć przygotowawczych do prowadzenia Akcji Kurierskiej;

w) planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadań obronnych.”

 5) § 19 otrzymuje brzmienie:

„WYDZIAŁ GEODEZJI GOSPODARKI  NIERUCHOMOŚCIAMI I ROLNICTWA

Do podstawowego zakresu działania Wydziału należą sprawy związane z:

· geodezją,

· gospodarską nieruchomościami komunalnymi,

· gospodarką mieszkaniową,

· rolnictwem i leśnictwem.

a w szczególności:

1. W zakresie geodezji:

a) zaopatrywanie urzędu w opracowania mapowe i dane geodezyjne niezbędne dla działalności    Rady i Burmistrza,

b) prowadzenie spraw dotyczących granic jednostek podziału administracyjnego,

c) prowadzenie operatów ulic i numeracji porządkowej nieruchomości,

d) prowadzenie spraw związanych z ewidencją ulic i nieruchomości , w tym:

· prowadzenie dokumentacji ewidencji ulic i nieruchomości;

· prowadzenie dokumentacji numeracji nieruchomości;

e) powiadamianie instytucji o nadaniu lub zmianie nazw ulic i numeracji nieruchomości,

f) prowadzenie postępowań w sprawie: 

· rozgraniczenia nieruchomości,

· zatwierdzania podziału geodezyjnego,

· scalania i podziału terenów budowlanych.

2. W zakresie gospodarki nieruchomościami komunalnymi:

a) sporządzanie wykazów nieruchomości stanowiących własność gminy, przeznaczonych do sprzedaży lub oddania w użytkowanie wieczyste, użytkowanie, dzierżawę lub najem,

b) organizacja i prowadzenie przetargów dotyczących sprzedaży lub oddania w wieczyste użytkowanie  i dzierżawę nieruchomości stanowiących własność gminy,

c) sporządzanie umów dzierżawy gruntów stanowiących własność gminy,

d) regulowanie stanu prawnego nieruchomości stanowiących własność Skarbu Państwa, podlegających komunalizacji,

e) prowadzenie postępowań mających na celu nabywanie mienia na rzecz gminy w drodze komunalizacji, w tym :

· w trybie regulowania stanów prawnych istniejących  w dniu 27 maja 1990 r. na wniosek Burmistrza,

· w trybie regulowania stanów prawnych istniejących w  dniu 1 stycznia 1999 r. (dotyczy dróg gminnych),

· w  trybie regulowania stanów prawnych istniejących w dniu 1 lipca 2000 r. (dotyczy nieruchomości rolnych),

f) ujawnianie w księgach wieczystych zmian stanów prawnych nieruchomości,

g) przygotowywanie decyzji o przekazaniu gruntów w  zarząd  oraz wygaszanie prawa zarządu komunalnym jednostkom organizacyjnym nie posiadającym osobowości prawnej,

h) ustalanie opłat za użytkowanie wieczyste lub zarząd gruntów zabudowanych i niezabudowanych,

i) nabywanie nieruchomości do zasobu gmin, a szczególności pod realizację inwestycji komunalnych,

j) opracowywanie wniosków  wywłaszczenie nieruchomości,

k) prowadzenie sprzedaży nieruchomości komunalnych:

· w  trybie przetargu: nieruchomości zabudowanych, lokali mieszkalnych i użytkowych działek pod budownictwo mieszkaniowe, przemysłowe, pod pawilonu handlowo-usługowe i garaże;

· w trybie bezprzetargowym: lokali mieszkalnych na rzecz najemców, nieruchomości niezbędnych do poprawienia warunków zagospodarowania nieruchomości przyległej, gruntów zabudowanych budynkami stanowiącymi odrębny przedmiot własności na rzecz ich posiadaczy samoistnych;

· działek oddanych w użytkowanie wieczyste;

l) ustalanie opłat adiacenckich;

m) pierwokup nieruchomości;

n) prowadzenie postępowań w sprawie ustalania odszkodowań za grunty wydzielone pod budowę ulic, przyjęte z mocy prawa na własność gminy;

o) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego;

p) przygotowywanie  materiałów związanych z działnością wspólnot gruntowych ;

r) przygotowywanie materiałów informacyjnych dla Burmistrza;

s) przygotowywanie i wprowadzanie materiałów do strony internetowej Urzędu z zakresu   

   Wydziału;

t) współpraca z Wydziałem Budownictwa, Gospodarki Komunalnej  i Ochrony  

   Środowiska w zakresie zagospodarowania przestrzennego;

w)prowadzenie bieżącej współpracy z organizacjami pozarządowymi w zakresie działania  

   Wydziału.

3. W zakresie gospodarki mieszkaniowej:

a) przyjmowanie i załatwianie wniosków w sprawach mieszkaniowych;

b) przygotowywanie listy osób oczekujących na mieszkania;

c) współpraca  z zakładem komunalnym w zakresie  utrzymania gminnego zasobu mieszkaniowego,

4. W zakresie rolnictwa i leśnictwa:

a)  przygotowywanie opinii do wniosków zalesienie,

b)  nadzór nad produkcja zwierzęcą,

c) ochrona roślin przed chorobami i szkodnikami, 

d) sporządzanie sprawozdań z dziedziny rolnictwa    dla potrzeb GUS,

e)  nadzór nad pielęgnacją zieleni miejskiej,

f)  prowadzenie spraw wynikających z ustawy o zagospodarowaniu wspólnot gruntowych,

g) wykonywanie zadań wynikających z ustawy o ochronie zwierząt i prawie łowieckim,

h) współpraca z Agencją Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w  ramach pomocy dla  

    rolników

i)  współpraca z Urzędem Statystycznym w zakresie spisów powszechnych (rolnego , ludności)

Realizując swoje zadania wydział współpracuje z:

· sądem rejonowym,

· starostwem powiatowym,

· izbą rolniczą,

· jednostkami wykonawstwa geodezyjnego,

· notariuszem,

· jednostkami ochrony roślin – w zakresie zwalczania chorób roślin uprawnych i szkodników,

· ARiMR”

· ŻZK

6) W  § 18 dodaje się ust.  9 

„9 .  Przyjmowanie, rozpatrywanie i wydawanie decyzji o zmianie imion i nazwisk „

7) Po § 19 dodaje się § 19 a w brzmieniu:

„§ 19 a WYDZIA INFRASTRUKTURY,  BUDOWNICTWA, GOSPODARKI  KOMUNALNEJ  i OCHRONY ŚRODOWISKA

Do podstawowego zakresu działania Wydziału należą sprawy związane z :

· przygotowaniem  i realizacją inwestycji,

· zagospodarowaniem  przestrzennym,

· utrzymaniem i rozbudową urządzeń komunalnych,

· utrzymaniem dróg stanowiących własność gminy,

· ochroną i kształtowaniem środowiska,

· zamówieniami publicznymi,

a w szczególności:

1. W zakresie gospodarki komunalnej i inwestycji:

a) przygotowanie projektów planów inwestycyjnych i remontowych,

b) opracowanie kosztorysów inwestorskich dla zamierzeń inwestycyjnych,

c) przygotowanie wniosków o dofinansowanie inwestycji ze środków zewnętrznych,

d) prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych związanych z    

      realizacją zadań inwestycyjnych i remontowych,

e) przygotowanie projektów umów o wzajemnych zobowiązaniach gminy i miasta i wykonawców zakresie realizacji inwestycji,

f) prowadzenie spraw związanych z rozliczaniem inwestycji,

g) realizacja zadań wynikających z nadzoru i współpracy z innymi jednostkami związanymi z zarządzaniem i gospodarowaniem infrastrukturą techniczną( drogową, ciepłowniczą, energetyczną oraz wodociągową i kanalizacyjną),

h) prowadzenie spraw z zakresu funkcjonowania targowisk,

i) prowadzenie spraw z zakresu ochrony dóbr kultury, w tym:

· opieka nad grobami i cmentarzami wojennymi,

2. W zakresie zagospodarowania przestrzennego:

a) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu celu publicznego , w tym:

· prowadzenie rejestru wydawania decyzji o warunkach zabudowy i ustalaniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

· przenoszenie decyzji o warunkach zabudowy i   lokalizacji celu publicznego na rzecz innej osoby za zgodą strony, która tę decyzję uzyskała

b) przygotowanie i nadzór nad realizacją projektów zmian miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w tym dotyczących:

· prowadzenia ewidencji zatwierdzonych planów i zmian;

· przygotowania okresowych ocen skutków zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wynikających z realizacji planu miejscowego;

· przygotowania opinii urbanistycznych  przeznaczeniu terenu w obowiązujących planach;

· ustalania przeznaczenia i zasad zagospodarowania terenów;

· powoływania komisji urbanistyczno-architektonicznych;

· przekazywania staroście kopii uchwalonego studium i planu miejscowego,

· przedstawianie Radzie informacji o zgłoszonych żądaniach i wydanych decyzjach związanych z uchwalaniem lub zmianą miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy i miasta ;

c) przygotowywanie opinii w sprawie możliwości podziałów istniejących terenów;

d) współdziałanie z Wydziałem Geodezji, Gospodarki Nieruchomościami i Rolnictwa w zakresie gospodarki nieruchomościami;

     e) przygotowywanie materiałów informacyjnych dla Burmistrza;

     f) przygotowywanie i wprowadzanie materiałów do strony internetowej Urzędu z zakresu   

        Wydziału;

3. W zakresie ochrony środowiska:

a) kwalifikowanie i kontrola inwestycji pod względem szkodliwości dla środowiska,

b) nadzorowanie eksploatacji i utrzymania wysypiska odpadów oraz ewidencji odpadów,

c) przygotowanie analiz stanu sanitarno-porządkowego,

d) kontrola  likwidacji dzikich wysypisk,

e) prowadzenie spraw związanych z wycinką drzew i krzewów,

f) opiniowanie spraw o udzielenie koncesji górniczych,

g) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony atmosfery.

4. W zakresie utrzymania dróg:

a) zarządzanie siecią dróg gminnych;

b) prowadzenie spraw związanych z zajęciem pasa drogowego;

c) nadzór nad eksploatacją urządzeń odwadniających;

d) opiniowanie przebiegu dróg  w sprawie zaliczenia do kategorii dróg gminnych;

e) prowadzenie ewidencji reklam na gruntach komunalnych i naliczanie opłat za te reklamy;

5. W zakresie zamówień publicznych:

a) przygotowywanie specyfikacji  istotnych warunków zamówień do przetargów;

b) przygotowywani dokumentacji zamówień w innych trybach przewidzianych ustawą – prawo zamówień publicznych;

c) prowadzenie rejestru inwestycji;

d) przygotowywanie sprawozdań z zakresu zamówień publicznych.”

§ 2

Załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego  Struktura Organizacyjna Urzędu Gminy i Miasta otrzymuje brzmienie załącznika Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 3

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy i Miasta Żuromin.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 maja 2005r.



