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Żuromin, dnia 05.07.2011 r
IBGKiOŚ. 271.3.7.2011
OGŁOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM 

o szacunkowej wartości poniżej 14.000 euro

1. Zamawiający:

    Gmina i Miasto Żuromin – pl. Piłsudskiego 3, 09-300 Żuromin 
Strona internetowa: www.zuromin.ibip.net.pl, e-mail: ibgkios@o2.pl

zaprasza do złożenia oferty na usługę – pełnienie funkcji Koordynatora projektu pn „Wiem więcej – mogę więcej”
2. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa – pełnienie funkcji koordynatora projektu pn „Wiem więcej – mogę więcej” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych.
Wykonawca wykonywał będzie swoją usługę 160 godzin w miesiącu, w Biurze Projektu zlokalizowanym w budynku Zespołu Szkół Nr 1 w Żurominie, w czasie trwania projektu tj. od 01.09.2011 r – 31.07.2012 r.
Wynagrodzenie będzie płatne w ciągu 30 dni po zakończeniu każdego miesiąca, na podstawie wystawionych przez Wykonawcę rachunków i miesięcznych kart czasu pracy. Wszystkie koszty związane z dojazdami, delegacjami leżą po stronie wykonawcy. 

Wykonawca zobowiązany jest do podania kwoty brutto za 1 godz. pracy oraz wyliczenia całkowitego kosztu usługi będącego iloczynem kwoty brutto za 1 godz. usługi i 160 godz. usługi. 

Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilnoprawnej tj. umowy zlecenia. 

Obowiązki koordynatora:

- kierowanie realizacją projektu,

- analiza realizacji harmonogramu,

- nadzór nad dokumentacją;

- sporządzanie sprawozdań i wniosków o płatność;

- nadzór nad wykonywaniem szkoleń /jakość i terminowość;

- bieżące kontakty z Instytucją Wdrażającą,

- nadzór nad monitoringiem i przygotowanie końcowego raportu;

- działania informacyjno – promocyjne,

- realizacja projektu zgodnie z przyjętym budżetem i harmonogramem.

- kontrola prawidłowego wystawiania rachunków, umów cywilnoprawnych, faktur;

- rozliczanie projektu pod względem finansowym i sprawozdawczość związana z projektem (wnioski o płatność w zakresie finansowym, sprawozdania, itp.);

- prowadzenie dokumentacji finansowej;

- obecność podczas kontroli projektu;

- uczestnictwo w przygotowaniu i realizacji zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, w zakresie działań projektowych;

- sporządzanie sprawozdań RB-27S i RB-28S, wprowadzanie na bieżąco zmian w planie wydatków, wnioskowanie o dokonywanie tych zmian w uchwale budżetowej, prowadzenie konta pozabilansowego do wydatków strukturalnych;

- finansowe zarządzanie projektem w tym nadzór finansowy nad prawidłowością realizacji projektu i planowanie wydatków na kolejne okresy sprawozdawcze;

- rozliczanie i księgowanie kosztów związanych z prowadzeniem projektu zgodnie z obowiązującym stanem prawnym oraz wytycznymi POKL;

- przygotowanie dokumentacji finansowej niezbędnej do sporządzania wniosku o płatność;

- sporządzanie części finansowej wniosku o płatność wraz z załącznikami;

- współpraca z członkami zespołu zarządzającego projektem, wykonywanie innych poleceń kierownika projektu wynikających z założeń projektowych;

- koordynacja całości projektu pod względem formalno – merytorycznym

3. Warunki udziału w postępowaniu

Wykonawca powinien:

-   posiadać wykształcenie wyższe, 
-   posiadać umiejętność obsługi komputera (w tym MS Office, Internetu, generatora wniosków płatniczych, programy księgowe)

-   znać zasady i procedury realizacji i rozliczania projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej, przede wszystkim EFS POKL;
- wykazać się realizacją i rozliczeniem co najmniej jednego projektu (o wartości min. 500.000,00 zł) współfinansowanego  ze środków UE EFS POKL

-   posiadać pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystać z pełni praw publicznych;
-   być osobą dyspozycyjną, wyrażającą się w możliwości osobistego wykonywania zlecenia 
- być osobą nie karaną

4. Termin realizacji zamówienia :

01.09.2011 r – 31.07.2012 r.

5. Miejsce i termin złożenia oferty:

Ofertę w formie pisemnej należy złożyć Zamawiającemu, Urząd Gminy i Miasta Żuromin – Pl. Piłsudskiego 3, 09-300 Żuromin, Sekretariat Urzędu - pokój nr 17, w terminie do dnia 14.07.2011 roku, do godz. 90  
6. Termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy i Miasta Żuromin, Pl. Piłsudskiego 3,                       09  -300 Żuromin, pok. Nr 36, dnia 14.07.2011 roku, godz.  945 

7. Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami:

- Ewa Wnuk – Tel. 23 6572-637

- Maria Żołnowska – Tel. 23 6572-540, wew. 26

8. Sposób przygotowania oferty:

Ofertę należy przygotować na formularzu zgodnym z treścią zał. nr 1 do zapytania ofertowego
Wykaz dokumentów jakie należy dołączyć do oferty:

- podpisane Oświadczenie składającego ofertę wg wzoru stanowiącego zał. nr 2 do  zapytania ofertowego

-   dokument potwierdzający ukończenie studiów wyższych 

-  aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp (zał. nr 3 do zapytania ofertowego)
-   wykaz zrealizowanych i rozliczonych projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej EFS POKL (co najmniej jeden projekt o wartości min. 500.000,00 zł) z podaniem zleceniodawcy, okresu realizacji 

9.Kryteria oceny ofert, ich znaczenie, opis sposobu obliczenia ceny:

Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionych kryteriów:

Cena –100 %

Oferowana cena – maksymalnie 100 pkt

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego 



                             Cena oferty najniższej brutto
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      Cena badanej oferty brutto

Wynik: Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.
10. Uwagi

Zapytanie ofertowe nie jest zapytaniem o cenę w rozumieniu przepisów 
ustawy Prawo zamówień publicznych, a złożenie oferty nie rodzi obowiązku zawarcia umowy przez Gminę i Miasto Żuromin.
Burmistrz Gminy i Miasta Żuromin

/-/ Zbigniew Nosek

